furmistrz Gorzowa Sk
46-310 Gorzow Sl.
woj. opolskie

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Burmistrz Gorzowa Slaskiego

oglasza
nabor na stanowisko Podinspektora
ds. wymiaru podatkow

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Miejski w Gorzowie Slaskim 46-310 Gorzow Slaski
ul. Wojska Polskiego 15

Wymiar zatrudnienia: 1 etat

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze w zakresie: ekonomia, finanse 1 rachunkowo$¢

b) obywatelstwo polskie,

¢) pelna zdolno$¢ do czynnoscei pawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:
Znajomos¢:
a) staz pracy minimum 2 lata na stanowisku w administracji lub ksiggowosci,
b) umiejetnosé obstugi komputera, w tym znajomo$¢ pakietow biurowych MC Office,
¢) samodzielno$¢, komunikatywno$é i umiejgtnosé sprawnej obstugi interesantow,
d) terminowo$¢, doktadno$é, odpowiedzialnosé,
¢) znajomo$é nastepujacych aktow prawnych zwigzanych z wymiarem podatkow:
- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,
- ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych,
- ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,
- ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o pdatku leSnym,
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem podatkéw,

b) prowadzenie ewidencji podatkow od srodkéw transportowych oraz prowadzenie spraw
zwiazanych z ich zakresem,

¢) wydawanie decyzji podatkowych

d) wprowadzanie danych z ewidencji gruntow i budynkow do kart nieruchomosci i kart
gospodarstw,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z ulgami i umorzeniami,

f) sporzadznie sprawozdan w zakresie poszczegdlnych podatkéw oraz wyliczanie skutkow
obniZenia maksymalnych stawek, skutkow udzielonych ulg, zwolnien, umorzen, zaniechania
poboru podatku,

g) sporzadzanie sprawozdan w zakresie pomocy publicznej

h) wydawanie zaswiadczen w zakresie prowadzonych spraw,

i) przeprowadzanie kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomo$ci.

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny
b) zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowej,



¢) kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe

d) kserokopie $wiadectw pracy (ewentualnie inne dokumenty potwierdzajace staz pracy, w
tym: odbyte staze, umowy-zlecenia)

e) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

1) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w pelni z praw
publicznych.

S.Informacje dodatkowe:

a) Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym 1 numerem telefonu kontaktowego z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko
Podinspektora ds.wymiaru podatkéw w Urzedzie Miejskim w Gorzowie Slaskim”
terminie do dnia 12.12.2017rdo godz. 15%, na adres : Urzad Miejski w Gorzowie
Slaskim ul. Wojska Polskiego 15 46-310 Gorzéw Slaski.

b) Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. 0
ochronie danych osobowych (Dz. U. 7 2002r. Nr 101, poz. 926zpdin. zm.)
oraz ustawq 7 dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. 7 2008 r. Nr
223, poz. 1458 z poin. zm.)

c) Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie
beda rozpatrywane.

d) Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miejskim w Gorzowie Slaskim w dniu  13.12.2017r.

e) Przewidywany termin rozstrzygnigcia naboru do 29.12.2017r.

f) Lista kandydatow spelmiajacych wymagania formalne, dopuszczonych do
drugiego etapu naboru — testu pisemnego ze znajomosci ustaw wymienionych
w pkt V niniejszego ogloszenia oraz termin jego przeprowadzenia zostanie
ogloszony w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.gorzowslaski.pl) .

g) Trzecim, ostatnim etapem bedzie rozmowa kwalifikacyjna. Wezmg w niej udzial
osoby, ktore uzyskaly pie¢ najwyzszych wynikéw punktowych w te§cie pisemnym.

h) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.gorzowslaski.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Miejskiego ul. Wojska Polskiego 15 , 46-310 Gorzéw SI.




