& GORZOWSLASK

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.177.2023
Burmistrza Gorzowa Slaskiego z dnia 20.12.2023r.

Regulamin udzielania zaméwien wytaczonych spod stosowania ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019r. ustawy Prawo zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130.000,00 zt netto

§1
Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do:

1) udzielania zaméwien publicznych, zwanych dalej ,,zamoéwieniami”, wytgczonych spod
stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych zwang w dalszej czesci regulaminu ,,Pzp”, w
tym zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych;

2) zawierania i wykonywania umoéw w sprawach zamoéwien.

2. Do kwoty 40.000,00 zt netto niniejszy regulamin nie ma zastosowania a potwierdzeniem
zamowienia/zakupu jest opisana faktura/rachunek, co nie zwalnia pracownikdéw z oszczednego
wydatkowania srodkéw publicznych.

Do zamowienia/zakupu mozna zastosowac¢ forme zlecenia/zamowienia, sporzgdzonego przez
pracownika merytorycznego, ktore wowczas stanowito bedzie zatgcznik do opisanej
faktury/rachunku.

Zlecenie/zamowienie w przypadku jego sporzgdzenia wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza lub
upowaznionego pracownika z kontrasygnata Skarbnika Miasta.

3. Regulamin nie ma zastosowania, w szczegélnosci, jezeli:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny Wykonawca przedmiotu
zamowienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a
brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamowienia;

2) przedmiot zamodwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego Wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia;

4) przedmiot zamdéwienia zwigzany jest z dziatalnoscia twoérczg i artystyczna;

5) wystepujginne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne,
faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach zamdwienie moze
zrealizowac jeden Wykonawca.

4. Regulamin ma zastosowanie do ponizszych ustug, po pozytywnej decyzji Burmistrza:

1) ustugidoradcze,

2) ustugi informatyczne,
3) ustugi prawne,

4) ustugi projektowania,
5) ustugi audytorskie.
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5. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3 osoba prowadzgca postepowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan zawartych w niniejszym
regulaminie. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tres¢ nie budzita
watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru Wykonawcy. W sytuacji, o ktérej mowa w ust.
4 osoba prowadzgca postepowanie zobowigzana jest uzyska¢ decyzje Burmistrza na pismie.

6. Udzielajgc zamoéwienia nalezy kierowa¢ sie zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcéw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan;

2) dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy optymalnym doborze
metod i Srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw.

7. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszych Zasad z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentdow okreslajgcych sposdéb udzielania
takich zaméwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszych
Zasad, a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

8. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnosé i obiektywizm.

9. Procedury udzielania zamdéwien uregulowano w nastepujgcych przedziatach wartosci:

1) zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 40.000,00 zt netto;

2) zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 40.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 80.000,00 zt
netto;

3) zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 80.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00
zt netto.

§2
Szacowanie wartosci zamowienia

1. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia, w
szczegolnosci w celu ustalenia, czy:

1) istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Pzp);

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamoéwienia lub wybrania sposobu obliczania
wartosci zamodwienia, ze istnieje ryzyko unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych (Pzp);
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3) nie dochodzi do podziatu zamdéwienia na odrebne zamdéwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych (Pzp), chyba ze jest to
uzasadnione obiektywnymi przyczynami;
4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

2. Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamoéwienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia;

4) innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezyta starannoscia.

3. Szacowanie wartosci zamowienia nalezy udokumentowac, zatgczajgc do postepowania/
zapytania ofertowego dowody szacowania, ktérymi moga byc¢, w szczegdlnosci:

1) oferty cenowe podmiotéw dziatajgcych na danym rynku;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towarow;

3) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujace analogiczny przedmiot zaméwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania wartos¢ zamaoéwienia.

4. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

5. Szacunkowa wartos¢ zamdéwienia ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania dla dostaw i ustug i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania dla rob6t budowlanych.

§3
Proces przygotowujgcy wszczecie postepowania

1. Pracownik merytoryczny okreslonego referatu zgtasza zapotrzebowanie na zamodwienie
publiczne poprzez ztozenie pisemnego wniosku o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia do
Burmistrza badz pracownika, ktéremu Burmistrz udzielit pisemnego upowaznienia do
wykonywania zastrzezonych dla siebie czynnosci z kontrasygnata Skarbnika Miasta.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegélnosci:

()

nazwe referatu wnioskujgcego;

O

okreslenie przedmiotu zamowienia;

0

)
)
) opis przedmiotu zamdwienia;
)

o

termin realizacji;
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e) kwote przeznaczona na sfinansowanie zadania oraz jej zrédto;
f) orientacyjng szacunkowa wartos¢ zamowienia;
g) uwagi do zamdwienia (jezeli wystepuja).

3. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego po uzyskaniu zgody Burmistrza badz
pracownika upowaznionego wraz z kontrasygnata Skarbnika Miasta, przekazany zostanie do
Referatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Planowania Przestrzennego (IZP-IV).

5. Wnioski o udzielenie zamoéwienia publicznego beda rejestrowane ,,w ogoélnym rejestrze
zamowien o wartosci do 130.000,00 zt netto” przez Referat Inwestycji, Zaméwien Publicznych i
Planowania Przestrzennego (IZP-IV).

6. Momentem wszczecia postepowania, po uprzednim otrzymaniu zaakceptowanego przez
Burmistrza badz upowaznionego pracownika wniosku wraz z kontrasygnatg Skarbnika Miasta o
udzielenie zamowienia publicznego jest:

1) w przypadku zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 40.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
80.000,00 zt netto - data przekazania Wykonawcom zapytania ofertowego (np. poprzez e-mail)
lub data ogtoszenia zapytania ofertowego na platformie zakupowej Zamawiajgcego
https://platformazakupowa.pl/pn/gorzowslaski ;

2) w przypadku zamodwienia o wartosci rownej lub wyzszej 80.000,00 zt netto, ale mniejszej niz
130.000,00 zt netto jest — data ogtoszenia zapytania ofertowego na platformie zakupowej

Zamawiajgcego https://platformazakupowa.pl/pn/gorzowslaski.

§4
Zamowienia, ktérych wartos¢ jest réwna lub wyzsza 40 000,00 ztotych netto,
ale mniejsza niz 80.000,00 ztotych netto

1. Czynnosci wyboru Wykonawcy przeprowadza sie poprzez:

1) przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych Wykonawcéw
(np. poprzez e-mail, poczte tradycyjna);

lub

2) zamieszczenia zapytania ofertowego na platformie zakupowej Zamawiajgcego
https://platformazakupowa.pl/pn/gorzowslaski.

2. Jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy, to wyboru Wykonawcy mozna dokona¢ poprzez
zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych. Oferta ze strony
internetowej musi zawiera¢ parametry towaru bedacego przedmiotem zamdwienia oraz jego
cene.
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3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
Wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcéw
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na platformie zakupowej Zamawiajgcego
https://platformazakupowa.pl/pn/gorzowslaski.

4. Zapytanie ofertowe, powinno zawiera¢ informacje umozliwiajagce Wykonawcom
ustalenie charakteru i zakresu zamowienia oraz podjecie decyzji co do ztozenia oferty, w
szczegolnosci:

1) nazwe Zamawiajgcego;

2) informacje, ze wartos¢ zamowienia jest nizsza niz 130.000,00 zt i ustawa Prawo zamowien
publicznych nie ma w tym przypadku zastosowania;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy i warunki udziatu w postepowaniu, jakie musi spetnic¢
wykonawca, o ile sg przewidziane;

5) termin wykonania zamdéwienia;

6) imie i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika z ktérg Wykonawcy moga sie
kontaktowaé w sprawie zamowienia;

7) terminisposob, w jaki wykonawca ma ztozy¢ oferte;

8) istotne postanowienia umowy albo wzér umowy, jezeli umowa jest wymagana;

9) postanowienia dotyczgce mozliwosci negocjacji z Wykonawcami ztozonych ofert ze
wskazaniem, w jakim zakresie prowadzone bedg negocjacje (o ile Zamawiajacy przewiduje
negocjacje), ktére moga dotyczy¢ wytgcznie tych elementéw tresci oferty, ktére podlegaja
ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.

5. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamdwienia, takie jak np.: gwarancja, jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko,
koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdéwienia, aspekty spoteczne, doswiadczenie
Wykonawcy.

6. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omytek rachunkowych i
pisarskich oraz innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

7. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie jednokrotne (w danym przedmiotowym lub
podmiotowym zakresie wezwania) wezwanie Wykonawcow do ztozenia lub uzupetnienia
podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych.

8. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym zajda

okolicznosci takie jak np.:
1) nie wptynie zadna oferta;
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2) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokosc¢ srodkdéw finansowych, jakie zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z Wykonawcami.

9. Udzielenie zamdéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej i opatrzenia jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§5
Zamowienia, ktérych wartosé jest réwna lub wyzsza 80 000,00 ztotych netto,
ale mniejsza niz 130.000,00 ztotych netto

1. Czynnosci wyboru Wykonawcy przeprowadza sie poprzez zamieszczenia zapytania
ofertowego na platformie zakupowej Zamawiajgcego:
https://platformazakupowa.pl/pn/gorzowslaski.

2. W pozostatym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy 8 4 niniejszych
Zasad regulaminu z wytgczeniem ust. 21 3.

BURMISTRZ

/-/ Rafat Kotarski
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