                                   Załącznik Nr 1







                                                          do Zarządzenia Burmistrza                                


                                                                                                                                                        Gorzowa  Śląskiego NR 0151/78/2007







                                                            z dnia 24. września 2007 r.

SCENARIUSZ
TRENINGU AKCJI KURIERSKIEJ W DNIU 28.09.2007

1. Uruchomienie Stałego Dyżuru Burmistrza godz. 15:00

- Fabianek Roland

- Małgorzata Mrugała 

- Olejnik Tomasz
Odpowiedzialny – młodszy referent ds. Wojskowości, Obrony Cywilnej, Zarządzania Kryzysowego Tomasz Olejnik 

2. Rozpoczęcie treningu akcji kurierskiej godz. 15:10

           - wezwanie kurierów Łączników wykonuje stały dyżur

      Tomasz Olejnik wzywa łączników - Malecha Beatę

                                                          -  Rymaszewską Halinę 
Małgorzata Mrugała wzywa łączników - Małgorzatę Wieczorek 

                                                               -  Jerzego Struzik 

Stały Dyżur Burmistrza powiadamia o rozpoczęciu treningu Komisariat Policji w Praszce oraz Sołtysów.

3. Po przybyciu kurierów łączników powiadamiają oni kurierów wykonawców:

- Łącznik Beata Malecha wzywa wykonawców: Donatę Orzeszyna Gajewską 

Kurierów Andrzeja Helios Zdzisława Citak, Janusz Surowiec
- Łącznik Małgorzata wieczorek wzywa wykonawców: Iwonę Mycka Kocemba     Mariolę Zaremba

Kurierów Ogórek Jerzy, Ryszard Tęcza, Piśla Marian, Kłak Henryk 

4. Po przybyciu kurierów wykonawców przygotowywują oni wyposażenie dla kurierów.
5. Po przybyciu kurierów:

 - wyznaczyć kurierów na poszczególne trasy – odpowiedzialny kierujący akcją 

 - dokonanie podziału czynności dla wykonawców – odpowiedzialny kierujący akcją 

 - wydanie teczek pracy z dokumentami wykonawcom – odpowiedzialny pracownik prowadzący sprawy Akcji Kurierskiej 

 - wydać dokumenty i wyposażenie kurierom – odpowiedzialni wykonawcy 

 - przeprowadzenie instruktarzu z kurierami – odpowiedzialny kierujący akcją 

 - wypełnienie tabeli rozesłania kurierów – wykonują wykonawcy

6. Po powrocie kurierów

- Przyjąć od kurierów: 
· sprawozdanie o przebiegu i wynikach akcji doręczenia

· pokwitowanie odbioru doręczonych dokumentów   

· legitymacje
· dokumenty nie doręczone 

· wyposażenie 

      - Po zakończeniu akcji:

· Rozliczyć koszty treningu akcji kurierskiej – odpowiedzialni wykonawcy 

· Zwolnić osoby które wykonały swoje zadania 

· Powiadomić Policję i sołtysów o zakończeniu treningu 

· Sporządzić meldunek z przebiegu i wynikach treningu 

