Zakacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
wprowadzonego Zagdzeniem Burmistrza Gorzowa
SlaskiegoNr 0151/25/2008 z dnia 29.04.2008 r.

ZASADY PODPISYWANIA PISM

81

Burmistrz podpisuje:
1) zaradzenia, regulaminy i okélniki wewtrzne,
2) pisma zwizane z reprezentowaniem Gminy na zgn
3) pisma zawierafe gwiadczenia woli w zakresie zadu mieniem Gminy,

4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotygz Kierownikdéw Referatdw,

5) decyzje z zakresu administracji publicznej, tirjch wydawania w jego imieniu nie upoimngt
pracownikéw Urzdu,

6) petnomocnictwa i upowaienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma wgzzajce osoby
uprawnione do podejmowania czysdobz zakresu prawa pracy wobec pracownikowedez

7) pisma zawierare gwiadczenia woli Urgzdu jako pracodawcy,

8) petnomocnictwa do reprezentowania Gminy przgldusi i organami administracji publicznej,
9) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

10) pisma zawierage odpowiedzi na postulaty miesakaw, zgtaszane za grednictwem radnych,
11) inne pisma, jdi ich podpisywanie Burmistrz zastrzegt dla siebie.

§2

Sekretarz i Skarbnik podpisupisma pozostage w zakresie ich zaflanie zastrzeone do
podpisu Burmistrza.

83

Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego i jego Zagicy podpisuyj pisma pozostage w zakresie
ich zada.

84

Kierownicy Referatéw podpisuj
1) pisma zwizane z zakresem dziatania Referatow, nie zastreedo podpisu Burmistrza,
2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawachadtatwiania ktorych zostali upowsieni przez
Burmistrza,
3) pisma w sprawach dotygz/ch organizacji wewgtrznej Referatéw i zakresu zaddla
poszczegoblnych stanowisk.

85

Kierownicy Referatéw okrdaja rodzaje pism, do podpisywania ktorych ppowanieni ich
zastpcy lub inni pracownicy.

86

Pracownicy przygotowdgy projekty pism, w tym decyzji administracyjnycharafup je
swoim podpisem, umieszczonym nako tekstu projektu z lewej strony.



