ZARZ ADZENIE Nr 0151/20/2009

Burmistrza Gorzowa Slaskiego
z dnia 1 kwietnia 2009r.

w sprawie ewidencjonowania czasu pracy i delegacji stbowych pracownikow
urgdu oraz kierownikdw gminnych jednostek organizacyjych

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy z dnia 8 mar@0 ¥9 0 samorglzie gminnym (Dz.U.
z 2001r Nr 142, poz.159 z fpd zmianami), art.7 ustawy z dnia 21.X1.2008r. agmwnikach
samoradowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458) oraz art’kddeksu pracy, celem rozliczania czasu
pracy oraz usprawiedliwiania nieobegéaio

zarzadzam co nasgpuje:
§1

1. Nieobecnéci w pracy planowane (urlopy wypoczynkowe, wyjazdywzbowe i prywatne)
winny by zgtoszone bezgoedniemu zwierzchnikowi najgaiej w dniu poprzedzagym
nieobecnéc.

2. Nieobecnéci nieplanowane (choroby, zdarzenia losowe) aleusprawiedliwg
niezwiocznie , nie piej jednak nt w drugim dniu nieobecroi.

§2

1. Pracownicy Urzdu zobowizani & wszystkie wyjcia stzbowe oraz wyjcia w celach
prywatnych zgtosi bezpdredniemu przetzonemu ,a nagpnie w sekretariacie Ugdu
celem odnotowania godzin wgja i przygcia w Rejestrze: wyf stwzbowych lub
Rejestrze wyj¢ prywatnych pod rygorem naruszenia dyscyplingcpr skutkujcej
zastosowaniem kar paidkowych z tego tytutu..

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zgtaszapwop hieobecné& bezpdrednio
burmistrzowi ladz sekretarzowi ,wskazag osole bezpdrednio upowaniona do zasgpstwa
na czas nieobecka kierownika oraz zgtaszg ten fakt osobie w danej jednostce
odpowiedzialnej za ewidencjonowanie czasu pracy..

§3

1. Podr&e stzbowe wykonywaneasna podstawie polecenia wyjazdusiowego Decyzje o
poleceniu wyjazdu shbowego podejmuj Burmistrza lub Sekretarz ktérzy oklaga
srodek transportu kieraf sk zasada racjonalizacji kosztéw pogypcharakterem podeg
i trudnascia dojazdu.

2. Wszystkie podrge stwzbowe g rejestrowane w Rejestrze delegacji prowadzonynezorz
sekretariat Urgdu.

3. Rozliczanie delegacji winno napi¢ nie pé&niej niz w ciagu 7 dni od daty odbycia podiyp
stuzbowej pod rygorem odmowy przyjia dokumentu.

§4.

Wykonanie Zarzdzenia powierzam do realizacji Kierownikom RefevatdUrzedu oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych..

§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu nkctabgtoszeé

Burmistrz
mgr inz. Artur Tomala



Otrzymup::

Sekretarz Miasta

Skarbnik Miasta

Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchoge@ami, Rolnictwa i Lénictwa
Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego, Iityegis OchronySrodowiska
Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i Rozwojuspodarczego
Kierownik Zaktadu Ustug Komunalnych w Gorzowse

Kierownik Miejsko-Gminnego €odka Pomocy Spotecznej w Gorzowie
Kierownik Biura Obstugi Szkot i Przedszkoli w Gowie S.

Dyrektor Miejsko-Gminnego @odka Kultury w Gorzowiél|.

10 Dyrektor Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Gorzosilie

11.Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Uszycach

12.Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Koztowibac

13. Dyrektor Publicznego Przedszkola w Gorzosie

14.Dyrektor Publicznego Przedszkola w Zdziechowicach

15. Dyrektor Publicznego Przedszkola w Koztowicach
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