ZARZADZENIE Nr 0050/24/2011

Burmistrza Gorzowa Slaskiego
zdnia 09 marca 2011r.

w sprawie: wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 08 mar@®D ¥9 o samorzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 p0z.1591&mp.zm.) w zwazku z 8 | ust. 3 oraz 8
2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanawej zahcznik Nr | do rozporadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawistrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawiegamizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wskazug system tradycyjny jako system wykonywania neeyci kancelaryjnych
w Urzedzie Miejskim w Gorzowiélaskim.

2. System tradycyjny jest podstawowym systemem doktomeamia przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw dla Ugdu Miejskiego w Gorzowi&laskim.

§2

1. Wyznaczam Paailidie Famuta - Podinspektora ds. techniczno —admicigtrgch
( prowadaca archiwum zaktadowe Ugdu) na koordynatora czynie kancelaryjnych w
Urzedzie Miejskim w Gorzowi&laskim.

2. Koordynator czynngi kancelaryjnych odpowiada za sprawowaniezdiego nadzoru
nad prawidtowécia wykonywania czynni@i kancelaryjnych, w szczegoko w
zakresie doboru klas z wykazu akt dotateaanych spraw, w prowadzeniu,
oznaczaniu i przechowywaniu akt sprawy i ich archagji.

§3
Wykonanie zargdzeniapowierza s Sekretarzowi Miasta.
§4

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Burmistrz
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