ZARZ ADZENIE Nr 0050/28/2011
Burmistrza Gorzowa Slaskiego
z dnia 11 marca 2011 .

w sprawie: ustalenia listy rodzajoéw przesytek wptywagcych do Urzedu Miejskiego
w GorzowieSl., ktére nie s3 otwierane w punkcie kancelaryjnym.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 08 mar@D ¥9 o samorzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1591 @zp.zm.) w zwiazku z 8 42 ust. 3
Instrukcji kancelaryjnej stanowtcej zahcznik Nr | do rozporzdzenia Prezesa Rady
Ministrbw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie inktji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawiegamizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)
zarzadzam, co nasgpuje:

§1

Ustalam lis¢ rodzajow przesytek wptywagych do Urzdu Miejskiego w Gorzowie
Slaskim, ktére nie s otwierane w punkcie kancelaryjnym:

1. przesyiki oznaczone klauzulpoufne” i ,zastrzeone”,

2. przesyiki adresowane imiennie tj. zawiarg jedynie nazw urzgdu oraz Iim¢ |
nazwisko adresata (bez wskazania stanowiskabstiego lub stanowiska pracy ze
struktury organizacyjne),

3. przesyiki oznaczone jako ,oferta” w ramach prowadmh w Urzdzie procedur

zamoOwie publicznych, naboréw i konkursow,

przesyiki opatrzone dopiskiem ,dekrwiasnych”,

przesyiki wartgciowe,

przesyiki adresowane do Wau Stanu Cywilnego.
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§2

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Burmistrz
mgr inz. Artur Tomala



