
ZARZĄDZENIE Nr 0050/28/2011                                   
Burmistrza Gorzowa Śląskiego 

z dnia  11 marca 2011 r. 
 

w sprawie:  ustalenia listy rodzajów przesyłek wpływających do Urzędu Miejskiego 
w Gorzowie Śl., które nie są otwierane w punkcie kancelaryjnym. 
 
 

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(tekst jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1591 z późn.zm.) w związku z § 42 ust. 3 
Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej załącznik Nr l do rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) 
zarządzam, co następuje: 
 

§ 1 
 

Ustalam listę rodzajów przesyłek wpływających do Urzędu Miejskiego w Gorzowie 
Śląskim, które nie są otwierane w punkcie kancelaryjnym: 
 
1. przesyłki oznaczone klauzulą „poufne” i „zastrzeŜone”, 
2. przesyłki adresowane imiennie tj. zawierające jedynie nazwę urzędu oraz imię i 

nazwisko adresata (bez wskazania stanowiska słuŜbowego lub stanowiska pracy ze 
struktury organizacyjne), 

3. przesyłki oznaczone jako „oferta” w ramach prowadzonych w Urzędzie procedur 
zamówień publicznych, naborów i konkursów, 

4. przesyłki opatrzone dopiskiem „do rąk własnych”, 
5. przesyłki wartościowe, 
6. przesyłki adresowane do Urzędu Stanu Cywilnego. 
. 
 

§ 2 
 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia. 
 
 

        Burmistrz 
mgr inŜ. Artur Tomala 

 


