Zalgcznik nr 2 do Zarzagdzenia
nr 0050.5.2016

Burmistrza Gorzowa Slaskiego
z dnia 25 stycznia 2016 r.

Spis dokumentow zwiazanych z realizacja projektow dofinansowanych ze Srodkow Unii

10.

Europejskiej oraz innych srodkow pomocowych podlegajacych archiwizacji.

Oryginat wniosku o dofinansowanie wraz z kompletem zatacznikoéw (oryginatow lub
kopii potwierdzonych ze zgodnos¢ z oryginatem),

Oryginat umowy o dofinansowanie wraz z oryginatami wszystkich zawartych
aneksow,

Oryginaty korespondencji dotyczacej projektu, w szczegodlnosci informacje dotyczace
zmian niewymagajacych aneksu do Umowy o dofinansowanie, uzgodnienia dotyczace
projektu,

Oryginaly wnioskow o ptatnos¢, informacje o po§wiadczeniu wnioskow o platnose,
dokonaniu ptatnosci, itp.,

Oryginaly dokumentow (lub kopii potwierdzonych ze zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajacych poniesienie kosztow (faktury, rachunki, listy ptac, wyciagi z
rachunku bankowego itp.),

Wydruki z ewidencji ksiggowej za okres realizacji projektu, z ewidencji srodkow
trwalych oraz z ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych (jezeli w ramach
projektu dokonywano zakupu §rodkow trwatych i/ lub wartosci niematerialnych

I prawnych),

Oryginaty (lub kopie potwierdzone ze zgodnos¢ z oryginatem), dokumentow
dotyczacych inwestycji tj.:

- protokoty zdawczo-odbiorcze,

- dokumentacja budowlana,

- protokoty koniecznosci,

- dziennik budowy,

- kosztorysy inwestorskie,

- kosztorysy powykonawcze itp.,

Oryginaly dokumentow dotyczacych zakupdw sprzgtu i wyposazenia:

- gwarancje,

- instrukcje obstugi,

- nos$niki elektroniczne (dot. np. oprogramowania),

- protokoty odbioru,

Oryginaly dokumentow, ktorych sporzadzenie byto ujete w budzecie projektu

w kategorii wydatkéw kwalifikowanych lub niekwalifikowanych:

- analizy,

- certyfikaty,

- dedykowana dokumentacja,

- opinie,

- pozwolenia,

- kosztorysy,

- raporty z badan itp.,

Oryginaty dokumentéw dotyczacych zorganizowanych w ramach projektu szkolen,
konferencji, wystaw, innych dziatan o charakterze informacyjno - promocyjnym:

- zaproszenia,

- potwierdzenia uczestnictwa,

- deklaracje uczestnictwa,

- listy uczestnikow,

- materiaty szkoleniowe,

- materiaty konferencyjne,

- materiaty promocyjne,



- zdjecia,
- nagrania itp. (w przypadku materiatow szkoleniowych i konferencyjnych dopuszcza
si¢ ich przechowywanie na nosniku elektronicznym, bez koniecznosci dokonywania
wydrukow),
11. Oryginatly aktow notarialnych, umow zawartych w zwigzku z realizowanym
projektem oraz anekséw do tych umow (w tym umowy o dzieto, umowy zlecenia),
12. Akta osobowe pracownikow finansowanych w ramach projektu, np. kierownika
kontraktu, inzyniera nadzoru, ksiegowego itp. (W przypadku kwalifikowanych
kosztow wynagrodzen),
13. Karty czasu pracy — jezeli byly stosowane,
14. Oryginaty dokumentéw dotyczacych prowadzonych postgpowan przetargowych
(catosc),
15. Dokumenty o charakterze organizacyjnym np.:
- polityka rachunkowosci,
- zaktadowy plan kont,
- instrukcje obiegu i przechowywania dokumentow,
- instrukcje kasowe,
- regulaminy wynagradzania pracownikow (w przypadku kwalifikowanych kosztow
wynagrodzen) oraz inne regulaminy (np. uczestnictwa w projekcie)
- instrukcje kancelaryjne,
- zarzgdzenia w sprawie archiwizacji itp.,
- rejestr srodkow trwatych,
16. Oryginaly informacji z kontroli przeprowadzonych przez uprawnione do tego
podmioty:
- informacje pokontrolne,
- protokoty,
- wyniki kontroli,
- wystgpienia pokontrolne,
- zalecenia pokontrolne,
- dokumentacja potwierdzajgca wykonanie zalecen 1 usunigcie stwierdzonych
nieprawidlowosci,
17. Korespondencje prowadzong z réznymi podmiotami i organami w trakcie realizacji
przedmiotowego projektu,
18. Inne dokumenty zwigzane z realizacja projektu nie wymienione powyzej.
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