UCHWALA NR XXV1/179/2016
RADY MIEJSKIEJ GORZOWA SLASKIEGO

z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie zmiany Statutu Biura Obslugi Szkél i Przedszkoli w Gorzowie Slaskim

Na podstawie art. 10 a i b, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(. Dz. U. z 2016r. poz. 446, poz.1579), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2156; zm.: Dz. U. z 2013 r. poz. 827, z 2014 1. poz. 7 i poz. 1198, z 2015 r. poz. 357, poz. 1045,
poz. 1418, poz. 1629 i poz. 1640 oraz z 2016 1. poz. 35, poz. 64, poz. 195, poz. 668 i poz. 1010) oraz art. 12 ust. 1
pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013r., poz. 885) oraz art. 12 ust. 1
pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2016r., poz. 1870) Rada Miejska
Gorzowa Slaskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ Statut Biura Obstugi Szkot i Przedszkoli stanowigcy zatgcznik do uchwaty Nr XXXI11/261/2009 z
dnia 29 wrze$nia 2009r. w sprawie uchwalenia Statutu Biura Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Gorzowie Slaskim,
ktéry otrzymuje brzmienie jak w zatagczniku do niniejszej uchwaty.

§2.7Z dniem 1 stycznia 2017r samorzadowa jednostka organizacyjna pod nazwa ,Biuro Obshlugi Szkot i
Przedszkoli w Gorzowie Slaskim” jako jednostka obstugujaca zwang dalej ,,Biurem”, prowadzaca wspolna
obstuge, w szczegolnosci administracyjng, finansowa i organizacyjna dla jednostek organizacyjnych gminy
zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 3. 1. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Zespot Szkolno- Gimnazjalny w Gorzowie Slaskim;
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Koztowicach;
3) Publiczna Szkota Podstawowa im Emanuela Kani w Uszycach;
4) Przedszkole Publiczne w Gorzowie Slaskim;
5) Przedszkole Publiczne w Koztowicach;
6) Przedszkole Publiczne w Zdziechowicach.

2. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi, inne zadania i jej
strukture organizacyjng okresla statut stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gorzowa Slaskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2017r.

Wiceprzewodniczacy Rady

Robert Malecha
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXVI1/179/2016
Rady Miejskiej Gorzowa Slaskiego
z dnia 29 listopada 2016 .

STATUT
Biura Obstugi Szkét i Przedszkoli w Gorzowie Slaskim

Rozdzial 1.

Postanowienia ogdlne

§ 1. Biuro Obstugi Szkét i Przedszkoli w Gorzowie Slaskim- jednostka obstugujaca zwanga dalej ,,Biurem”, dziata
na podstawie:

1. ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r o systemie o$wiaty (#. Dz. U. z 2015r poz. 2156 z pozn.zm.);

2. ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (#. Dz. U. z 2016r poz.446 poz. 1579);
3. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (¢. Dz. U. z 20167 poz. 1870);

4. ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (#. Dz.U. z 2016. poz. 1379);

5. Statutu.

§ 2. Biuro jest jednostka organizacyjng Gminy dziatajacg na zasadach jednostki budzetowe;.

§ 3. Biuro prowadzi wspdlng obsluge administracyjng, finansowa i organizacyjng dla jednostek os$wiatowych
gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 4. Wykaz jednostek o§wiatowych objetych obstugg Biura:
1. Zespot Szkolno- Gimnazjalny w Gorzowie Slaskim;
2. Publiczna Szkota Podstawowa w Koztowicach;
3. Publiczna Szkota Podstawowa im Emanuela Kani w Uszycach;
4. Przedszkole Publiczne w Gorzowie Slaskim;
5. Przedszkole Publiczne w Koztowicach;
6. Przedszkole Publiczne w Zdziechowicach.

§ 5. Siedziba Biura jest miasto Gorzéw Slaski, ul. Wojska Polskiego 15.
Rozdzial 2.

Przedmiot i zakres dziatania
§ 6. Do zakresu dziatania Biura nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
¢) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
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h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych 1 innych
wymaganych przepisami prawa,

j) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

k) prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych;
2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

¢) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen w
przypadku chronologicznym w sposob systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawa,

e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;

3) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych oraz pracownikow Biura,
b) prowadzenie sprawozdawczos$ci statystycznej,

¢) realizowanie wspélnych i powierzonych w trybie Prawa zamoéwien publicznych zamdwien na ustugi i
dostawy poprzez przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych,
udzielanie zamoéwien publicznych oraz zawieranie umow ramowych na potrzeby obslugiwanych
placowek,

d) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzagdowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia Biura, a w
szczegoblnosci:

a) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obstuga finansowo - ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

c) obstuga finansowo - ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcoOw o zawieraniu umow z
pracownikami mtodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow ksztatcenia mtodocianych,

d) obstuga finansowo - ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowe;j,

e) prowadzenie 1  koordynowanie dziatan w  zakresie systemu informacji = o$wiatowe],
w tym prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzacego,

f) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek o§wiatowych,

g) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek oswiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placowek o§wiatowych,

h) prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce,

1) udzielanie i rozliczanie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece,
j) organizacja dowozu ucznidéw (w tym niepetnosprawnych) do placowek o$wiatowych,

k) planowanie sieci i obwodow placéwek oswiatowych,

1) prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego,

m) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placéwek o§wiatowych,
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n) weryfikacja projektow organizacyjnych placowek oswiatowych pod katem zgodnos$ci z obowigzujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia srodkoéw finansowych,

0) obsluga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na
dyrektora placowki o§wiatowe;j,

q) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

r) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Opolskiego Kuratora Oswiaty
oraz Burmistrza Gorzowa Slaskiego,

s) przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej w Gorzowie Slaskim i zarzadzen Burmistrza
Gorzowa Slaskiego dotyczacych oswiaty i jednostek obstlugiwanych.
Rozdzial 3.

Zarzadzanie i organizacja
§ 7. 1. Biuro nie posiada osobowos$ci prawne;.
2. Biurem kieruje Dyrektor, ktory jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Gorzowa Slaskiego.
3. Dyrektor zarzadza i reprezentuje Biuro na zewnatrz .
4. Biuro zatrudnia pracownikéw i jest zaktadem pracy w rozumieniu przepisow prawa.
5. Dyrektor Biura jest wlasciwy do nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami Biura.
6. Strukturg organizacyjng Biura okresla Regulamin Organizacyjny, zatwierdzony przez Burmistrza Gorzowa
Slaskiego.
Rozdzial 4.

Gospodarka finansowa

§ 8. 1. Biuro prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Zrédtem finansowania dziatalnosci Biura sa $rodki z budzetu gminy.

3. Biuro prowadzi dziatalno§¢ na podstawie rocznego planu finansowego z podzialem na jednostki
obstugiwane.

4. Za stan mienia Biura odpowiada dyrektor Biura.

§ 9. Kontrole prawidtowosci rozliczen Biura z budzetem Gminy sprawuje Burmistrz Gorzowa Slaskiego.
Rozdziat S.

Postanowienia koncowe

§ 10. Zmiana postanowien Statutu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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